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㟁Ꮚᢞ✏マニュアル 

 

㸯㸬 これは㸪ᮏᏛ会の会員が『㡢ᴦᩍ⫱Ꮫ』ならびに『㡢ᴦᩍ⫱ᐇ㊶ジャーナル』に㟁Ꮚᢞ

✏する㝿のマニュアルです。 

 

㸰㸬 会員個人ᑓ⏝ページへのログイン 

ブラウザ㸦Internet Explorer, Firefoxなど㸧を㉳動して㸪Ꮫ会ホームページ 

 

http://᪥ᮏ㡢ᴦᩍ⫱Ꮫ会.com 

 

に᥋⥆し㸪会員個人ᑓ⏝ページ をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 2 

㸱㸬 会員ᑓ⏝ページでᚲせ事㡯をグ入 

 

 

 

 

㸱㸬㸯 

会員␒号は㸪半ゅⱥᩘグ号で入力してください。Aあるいは Bからጞまる␒号です。 

 

㸱㸬㸰 

Ặ名は㸪全ゅカタカナで入力してください。 

 

㸱㸬㸱 

メールアドレスは㸪半ゅⱥᩘグ号で入力してください。 

 

㸱㸬㸲 

ログイン をクリックしてください。 
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㸲㸬 会員ᑓ⏝ページでパスワードを入力 

 

 

 

 

㸲㸬㸯 

ログイン をクリックすると㸪あなたのメールアドレスᐄに㸪Ꮫ会事務ᒁからパスワードが

㏦信されます。 

 

㸲㸬㸰 

㏦信されたパスワードを㸪入力してください。 
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㸳㸬 マイページ㸦⮬分ᑓ⏝のページ㸧で「テンプレート」の入ᡭ 

 

 

 

㸳㸬㸯 

テンプレートの入ᡭ をクリックすると㸪ᢞ✏にᚲせなテンプレートを入ᡭすることができ

ます。 
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㸴㸬 「テンプレート」を利⏝してㄽᩥ作ᡂ 

 

 

㸴㸬㸯 

以下の㸱✀㢮のテンプレートの中から㸪ᚲせなものを㑅んでください。 

① 『㡢ᴦᩍ⫱Ꮫ』の「◊✲ㄽᩥ」「◊✲報告㸦ⱥᩥせ᪨あり㸧」 

② 『㡢ᴦᩍ⫱Ꮫ』の「◊✲報告㸦ⱥᩥせ᪨なし㸧」 

③ 『㡢ᴦᩍ⫱ᐇ㊶ジャーナル』の「㸦≉㞟ᢞ✏㸧㸦⮬⏤ᢞ✏㸧」 

 

㸴㸬㸰 

入ᡭ をクリックすると㸪㐺切なテンプレートがダウンロードされます。 

 

㸴㸬㸱 

テンプレートのὀព᭩きをよくㄞんで㸪原✏を作ᡂしてください。 

① 㸮ページは㸪「ᢞ✏⪅⏝チエックリスト」です。 

② 㸯ページ以㝆は㸪テンプレートです。 

 

㸴㸬㸲 

原✏を作ᡂしたら㸪ワードで保Ꮡすると共に㸪PDFファイルで保Ꮡしておいてください。 

 

㸨ὀព事㡯㸨 

「᭩ホ」「᭩ホㄽᩥ」「ㄽ⪃」「◊✲動向」「反ㄽ」は㸪オンラインᢞ✏ができません。これら

をᢞ✏する㝿は㸪Ꮫ会ホームページの「ᢞ✏について」から㸪各テンプレートをダウンロー

ドし㸪原✏を PDFファイルにしたᚋ㸪メールῧ付で㸪事務ᒁᐄに㏦付してください。 
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㸵㸬 原✏ᢞ✏ 

 

 

 

㸵㸬㸯 

原✏をᢞ✏するሙ合は㸪マイページ㸦⮬分ᑓ⏝のページ㸧からᢞ✏します。 

 

㸵㸬㸰 

PDFファイルの‽備ができたら㸪᪂つのᢞ✏ をクリックしてください。 
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㸶㸬 原✏ᢞ✏⏝のᑓ⏝サイト 

 

㸶㸬㸯 

ここに、UPLOAD ファイルを、ドロップしてください。 の㒊分に㸪作ᡂした PDF ファ

イルを⨨きます。 
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㸶㸬㸰 

⮬動でアップロードがጞまります。 

 

 

㸨ὀព事㡯㸨 

⮬動でアップロードがጞまらないሙ合 

 

   

                  

㸶㸬㸱 

ᶅ「ファイルをમ୔」ボタンをԣす 
 

ᶆあなたの PC಼のファイルをમ୔し
て「֋く」をԣす。そのࡏ，右ଈを
「すべてのファイル」にしておくこと 

ᶇમ୔したファイルがනࣖさ
れていることを֮೟してૻ৶ 
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㸶㸬㸱 

⏬㠃右の▼ㄽᩥ✀別㸪ㄽᩥ⾲㢟および共ⴭ⪅ᩘを入力してください。 の⟠ᡤで㸪 

プルダウンからㄽᩥ✀別㸪共ⴭ⪅人ᩘを㑅び㸪あわせて㸪⾲㢟を入力してください。 
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㸶㸬㸲 

⏬㠃右下の⾲㢟を入力し、ᥦ出する をクリックしてください。 
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㸶㸬㸳 

マイページ㸦⮬分ᑓ⏝のページ㸧で㸪᪂つの原✏ᢞ✏を☜ㄆすることができます。 

㸨ὀព事㡯㸨 

・「ᢞ✏原✏受㡿はがき」などは㒑㏦いたしませんので㸪この⏬㠃で㐍ᤖ≧ἣをお☜かめく

ださい。 

・ᰝㄞの㐍ᤖ≧ἣにᛂじて㸪「ᰝㄞ中」や「⤖ᯝ㏻▱῭み」など㸪⾲グがኚわります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上です。 


